
烟台市人力资源和社会保障局系统
公共服务事项办事指南

构成要素 内容表述要求

事项名称 单位吸纳就业困难人员社会保险补贴和岗位补贴（公益性岗位补贴） 

事项简述 为吸纳就业困难人员的单位办理社会保险补贴和岗位补贴（公益性岗位补贴）

办理材料
（一）用人单位吸纳和公益性岗位安置就业困难人员社会保险补贴和岗位开发补
贴申领表1份；
（二）银行代单位发放工资明细账（单）和用人单位支付工资的财务凭证。

办理方式 现场办理

办理时限 30个工作日

结果送达 通过审核后由人社部门拨款到单位银行账户

收费依据及标准 不收费

办事时间 工作日

办理机构及地点 参保地公共就业（人才）服务机构

咨询查询途径 参保地公共就业（人才）服务机构 

监督投诉渠道 （0535）6256757


